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VHS - KURSE - FIT FURS EHRENAMT

Die Kreisvolkshochschule Limburg - Weilburg e.V. bietet

@
auch im vierten Jahr wieder kostenfreie Seminare flr
ehrenamtlich Tatige an. Erfahrungsgemall sind die ¢ e
Seminare sehr schnell ausgebucht. Daher: Bei Interesse “
schnell anmelden! .

Fit fiirs Ehrenamt - Grundlagen des Projektmanagements - U015755

Die Bedeutung der Durchfuhrung von GrolRvorhaben im Rahmen einer Projektorganisation und
unter den Vorgaben eines Projektmanagements ist -gerade in Zeiten niedriger kommunaler
Kassenstidnde- gewachsen. Neben der sicheren Planung von personellen und finanziellen
Ressourcen verspricht das iterative Vorgehen des Projektmanagements eine Minimierung des
Risikos eines Scheiterns. Darliber hinaus ist die im Projektmanagement enthaltene stringente
Dokumentation auch gleichzeitig ein Nachweis fiur Kontrollorgane (z.B. Rechnungshoéfe oder
Revisionsabteilungen). So hat Bundesrechnungshof in seinen Bemerkungen 2007 zur Haushalts-
und Wirtschaftsfiihrung die Bedeutung einer strukturierten Vorgehensweise fiir einen
erfolgreichen Projektverlauf hervorgehoben und die kritischen Erfolgsfaktoren benannt. Im
offentlichen Bereich ist somit ab einer gewissen Grof3e des Vorhabens die Durchfihrung mit den
Methoden des Projektmanagements vorgeschrieben. Hiervon sind auch Ehrenamtler betroffen,
die eine Entscheidungs- oder Uberwachungsfunktion (z.B. Gemeinderatsmitglieder, Mitglieder der
Feuerwehr als Fachlichkeit pp.) wahrnehmen. Das Kursangebot umfasst eine Einflihrung in die
Grundzuge des Projektmanagements sowie die Darstellung von nutzlichen Hilfsmitteln (Tools) wie
sie im Projektmanagement zum Einsatz kommen.

Sa. 15.06.2019, 9.00 Uhr, Haus der VHS, Diezer Str. 33, Raum 05
Fit fiirs Ehrenamt - Datenschutz im Verein - U015751

Es werden aktuelle Fragen zum Datenschutz fur Vereine behandelt werden. Es beginnt mit
Grundlagen und geht Uber zu Erlaubnistatbestdnden und deren praxisnahe Anwendung. Im
Anschluss wird das Verfahrensverzeichnis flr Verantwortliche und Auftragsverarbeiter erortert.
Speziell das Thema Auftragsverarbeitung wird vertieft, sodass damit verbundene Inspektionen,
Pflichtvertrage und Dokumentationserfordernisse beleuchtet werden konnen. Letztlich geht es in
ein offenes Gesprach Uber, um verbliebene Fragen und neue Anregungen gemeinsam diskutieren
zu kénnen - gerne auch weit Uber die drei Unterrichtseinheiten hinaus.

Di. 28.05.2019, 18.00 Uhr, Haus der VHS, Diezer Str. 33, Raum 02
Fit fiirs Ehrenamt - Eine Rede schreiben und halten - U015910
Wie formuliere und halte ich eine Rede so, dass es den Leuten Spall macht, mir zuzuhéren?

Rede schreiben: Wie beginne ich moglichst spannend (das Spiel mit dem Unerwarteten)?; Wie
stelle ich schwierige Sachverhalte verstandlich dar? Wie komme ich auf den Punkt?; Wie finde ich
meinen personlichen Stil?; Wie fasse ich mich knapp, ohne dass ich wichtige Aussagen
weglasse?; Welche rhetorischen Mittel kann ich wahlen?; Nach welchen Kriterien wahle ich meine
Zitate aus? Wie baue ich das passende Zitat ein?

Rede halten, trainiert werden: Redetechnik; Betonung; Mimik; Gestik;

Sa. 18.05.2019, 14.00 Uhr, Haus der VHS, Diezer Str. 33, Raum 05
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Fit firs Ehrenamt - Das Einmaleins der Pressearbeit - U011450

hs~,
Angesprochen sind insbesondere Vereins- und Verbandsmitglieder, die v s 0‘.
Berichte flir Medien schreiben und Kenntnisse und Fahigkeiten fiir diese

Tatigkeit erwerben bzw. ausbauen méchten.

Wie arbeite ich mit der Presse zusammen?; Wie sollte eine Pressemitteilung formuliert und
gestaltet sein?; Was muss ich beachten beim Anfertigen eines Berichtes — zum Beispiel Uber eine
Vereinsveranstaltung?; Wie fertige ich ein Foto an?; Wie nutze ich die Medien wie z.B. E-Mail und
Internet?; Wie bearbeitet eine Redaktion meinen Bericht?

Bitte bringen Sie Schreibmaterialien, eine Digitalkamera und ein Notebook (falls vorhanden) mit.
Sa. 11.05.2019, 10.00 Uhr, Haus der VHS, Diezer Str. 33, Raum 05
Fit firs Ehrenamt - Freiwilligenmanagement - U011812

Dieser Vortrag beinhaltet folgende Schwerpunkte: Ubernahme von Gremienfunktionen (Vorstand,
Geschéftsfuhrung); Nachfolgeplanung / Jugendarbeit; Koordination von Ehrenamtlichen;
Durchfihrung von QualifizierungsmalRnahmen

Mi. 08.05.2019, 19.00 Uhr, Haus der VHS, Diezer Str. 33, Raum 02
Fit flirs Ehrenamt - Computernutzung im Ehrenamt - U015169

Computer im ehrenamtlichen Einsatzbereich. Einstellungen lhres Computers, sowie kleine
Sicherheitsvorkehrungen werden ebenso angesprochen. Das Arbeiten mit Firefox, Google
Chrome, Microsoft Office und Alternativen in Kombination mit Cloud und Teamarbeit, das
Speichern auf mobilen Datentragern, sowie das Weiterarbeiten auf mobilen Endgeraten werden
Ihnen in kleinen Trainingseinheiten naher gebracht.

Di. 07.05.2019, 18.00 Uhr, Haus der VHS, Diezer Str. 33, Raum 12, EDV
Fit fiirs Ehrenamt - Steuerrecht fiir gemeinniitzige Vereine - U015900

Inhalte sind: Grundsatze der Gemeinnutzigkeit, Steuervorteile, Tatigkeitsbereiche; Ricklagen und
Rucklagenbildung; Mittelverwendung/Mittelverwendungsrechnung; Steuererklarungen,
Gewinnermittlung und erforderliche Anlagen; Spenden, Mitgliedsbeitrage, Ubungsleitertatigkeit;
eigene Fragen und Problemstellungen

Sa. 27.04.2019, 10.00 Uhr, Haus der VHS, Diezer Str. 33, Raum 02
Fit fiirs Ehrenamt - Mitgliederverwaltung mit Microsoft Excel 2013 - U015170

Im Verein geht es oftmals drunter und driber. Da hilft es doch, seine Mitglieder wenigstens
ordentlich gefuhrt zu haben. Mit Microsoft Excel 2013 zeigen wir lhnen ein optimales Werkzeug.
Erleichtern Sie Ihre ehrenamtliche Tatigkeit und lernen Sie den optimalen Umgang mit Excel fir
Ihre Mitgliederverwaltung.

Kursinhalte: Benutzeroberflache; Unterschied Zellen/Spalten; Arbeitsblatter formatieren; einfache
Formeln und Funktionen einfigen; Tabellengestaltung; Daten sortieren, filtern, verknupfen und
analysieren; Seitenlayout und Druckausgabe

Sa. 13.04.2019, 8.00 Uhr, Haus der VHS, Diezer Str. 33, Raum 13, EDV
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Fit firs Ehrenamt - Fordermittel von Stiftungen - U011811

Dieser Vortrag beinhaltet folgende Schwerpunkte: Uberblick lber die Stiftungslandschaft in
Deutschland; Was ist einStiftung und was macht ihre Férderung besonders?; Anzahl der
Stiftungen in Deutschland und in der Region Limburg-Weilburg; Férderschwerpunkte (geforderte
Zwecke); Fordervolumen; Die Férderung der zehn gréten Férderstiftungen im Uberblick

Informationsquellen und Stiftungsverzeichnisse: Uberblick tiber Verzeichnisse, Datenbanken und
Literatur; Forderrecherche in der Praxis

Grundlagen der erfolgreichen Antragstellung: Wie Stiftungen denken und agieren;
Foérderorientierte Konzeption

Mi. 10.04.2019, 19.00 Uhr, Haus der VHS, Diezer Str. 33, Raum 02
Fit firs Ehrenamt - Kommunikation im Verein - U011810

Innerhalb des Vereins ist alles Kommunikation. Interne Kommunikation ist ein Spiel gegen
schnelle Schlussfolgerungen und Vorurteile. Dagegen hilft nur eine Strategie: Fir gréRtmdgliche
Klarheit sorgen! Gezielte Mittel und Wege der internen Kommunikation sind: Informelle
Gesprache; Vereinszeitschrift; Schwarzes Brett; Internet-Homepage, E-Mails, Newsletter; Feiern,
Jubilaen, Ehrungen; Presse vor und nach Veranstaltungen informieren; Seminare, Arbeitskreise,
Fortbildungen; den Vorschlags-Briefkasten / Ideenbérse; Sprechstunden; grof3e und kleine
Vorstandssitzungen; Mitgliederversammlungen und Wahlen; Satzung

Termin steht noch nicht fest, 19.00 Uhr, Haus der VHS, Diezer Str. 33, Raum 02
Weitere Kurse

Neben zahlreichen Neuheiten findet man bei der VHS ein weitumfassendes Angebot an Kursen,
Exkursionen und Reisen. Ob berufliche Chancen, Fitness, kulinarische Spezialitdten, sprachliche
Vielfalt oder einfach die Erfahrung von Neuem.

Die Besitzer einer Ehrenamts-Card, die fir Personen ausgestellt wird, die pro Woche mehr als
funf Stunden ehrenamtlich aktiv sind, erhalten eine 20%ige GeblhrenermaRigung. Dies gilt fir
einen Kurs pro Semester. Die Ehrenamts-Card muss der Geschéftsstelle vorgelegt werden.

Anmeldungen an

Kreisvolkshochschule Limburg - Weilburg e.V.

Diezer Stral3e 33 - 35 . .
D-65549 Limburg / Lahn h .

Telefon: 06431-9116-0 v s ."
Telefax: 06431-9116-19 -
E-Mail: info@vhs-Limburg-Weilburg.de

Weitere Infos

Mehr auf der Kreisverbandsseite im Internet oder unter www.vhs-Limburg-Weilburg.de
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